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Titolo I
Il procedimento amministrativo

ART. 1 - Principi generali e oggetto del regolamento.

1. L'Universita degli Studi di Teramo ispira la propria attivita
amministrativa ai criteri di economicita, efficacia e trasparenza nel rispetto
dei principi dettati dalla legge 7 agosto 1990, n. 241 e |successive
modificazioni e integrazioni e della normativa correlata.

2. L'Universita degli Studi di Teramo assicura il diritto di accesso agli
atti e ai documenti amministrativi secondo le modalita e i limiti stabiliti
dalla legge 7 agosto 1990, n. 241 e successive modificazioni e integrazioni,
dal d.p.r. 12 aprile 2006, n. 184 e dal presente regolamento.

3. Per conseguire maggiore efficienza, I'Amministrazione |incoraggia
l'uso della telematica nei rapporti interni, tra le diverse amministrazioni e
tra queste e gli utenti,

4. 1l presente regolamento stabilisce, per ciascun tipo di progedimento
di competenza dell’'Universita degli Studi di Teramo, il termine entro il
quale esso deve concludersi, lunith organizzativa resgponsabile
dell'istruttoria e di ogni altro adempimentc procedimentale, il responsabile
del singolo procedimento e dell'adozione del provvedimento |finale, le
modalita di esercizio del diritto di accesso ai documenti amministrativi e le
categorie dei documenti formati o comunque in possesso dell’'Universita
degli Studi di Teramo per i guali il diritto di accesso non pud essere
esercitato.

ART. 2 - Ambite di applicazione.

1. 1l presente regolamento si applica ai procedimenti ammipistrativi,
promuovibili d’ufficio o a iniziativa di parte, di competenza deli'niversita
degli Studi di Teramo.

2. Il presente Regolamento consta di tre allegati, che ne costituiscono
parte integrante.

ART. 3 - Decorrenza def termine iniziale per i procedimenti.

1. I procedimenti iniziano d’ufficio o a iniziativa di parte.

2. Per i procedimenti d’ufficio il termine iniziale decorre dailg data in
cui l'unita organizzativa ha notizia del fatto e/o dell’atto dal quale sorge
Vobbligo 2 provvedere.

3. Per i procedimenti a iniziativa di parte il termine iniziale| decorre
dalla data di ricevimento della domanda o istanza al protocollo|ufficiale
dell’Ateneo.

4. Se la richiesta o la domanda dellinteressato & irreqolare o
incompleta, il responsabile del procedimento ne da comunicazione
all'interessato stesso, senza indugio attraverso raccomandata con avviso di
ricevimento o con aitro mezzo idoneo ad attestarne la ricezione, indicando
le cause dell’irregolarita o dell'incompletezza e utilizzando il {modulo
dell’allegato n. 2. In questi casi, il termine iniziale decorre dal riceyimento
della domanda regolarizzata ¢ completa.
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5. Le disposizioni del comma n. 4 non si applicano allel procedure
concorsuali,

ART. 4 - Comunicazione di avvio del procedimento e partecipazione.

1. Se non sussistono ragioni di impedimento derivanti da particolari
esigenze di celeritd, il responsabile del procedimento, ovvero il soggetto o |
soggetti legittimati a sostituirlo, danno comunicazione dell’avvio del
procedimento stesso al soggetti nei confronti dei quali il proyvedimento
finale & destinato a produrre effetti, ai soggetti la cui partedipazione al
procedimento sia prevista da legge o regolamento e ai soggetti individuati
o facilmente individuabili, ai quali possa derivare dal provvedimento un
pregiudizio e, a richiesta, a chiunque abbia un interesse giurfidicamente
rilevante,

2. Linformazione ai soggetti di cui al comma 1 é&| data con
comunicazione personale in base alle indicazioni previste dall’art. 8 della
legge 241/90 e successive modificazioni e integrazioni.

3. Se la comunicazione personale non & possibileio risulta

particolarmente gravosa per il rilevante numero dei destinatari e/o per
I'indeterminatezza degli stessi, il responsabile del procedimento,
informando il Direttore amministrativo, provvede a seconda |dei casi a
informare i destinatari con avvisi pubblici affissi all’Albo dell'Universita e
pubblicati sul sito istituzionale.
4, 1 destinatari delle comunicazioni dei precedenti commi possono
partecipare al procedimento amministrativo, ai sensi degli artiqoli 9, 10 e
11 della legge 241/1990 e successive madifiche. In particolare, possono:
a) prendere visione degli atti del procedimento, salvo quanto previsto
dall’art, 24 della legge 241/1990 e successive modifiche;
b) presentare memorie scritte e documenti, che Famministrazione ha
I‘obbligo di valutare se pertinenti all'oggetto del procedimento.

ART. 5 - Comunicazione dei motivi che impediscono [‘agcoglimento
dell'istanza.

1. Nei procedimenti a istanza di parte il responsabile del
procedimento, prima della formale adozione di un provvedimentp negativo,
comunica tempestivamente ai richiedenti i motivi che impediscono

l'accoglimento della domanda. Entro il termine di 10 giorni dal ricevimento
della comunicazione, i richiedenti hanno il diritto di presentare per iscritto
le loro osservazioni, eventualmente corredate da documenti.

2. La comunicazione interrompe i termini per congcludere il
procedimento, che iniziano nuovamente a decorrere dalla data di
presentazione delle osservazioni o, in mancanza di presentazione di
osservazioni e/o documenti da parte del richiedente, dalla scadgnza dei 10
giorni. Il provvedimento finale deve riportare la motivazione dell’'eventuale
mancato accoglimento di tali osservazioni.

3. Le disposizioni di questo articolo non si applicano alle| procedure
concorsuali e ai procedimenti in materia previdenziale e assistepziale sorti
a seguito di istanza di parte e gestiti dagli enti previdenziali.
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ART. 6 - Modalita di conclusione del procedimento.

1. I procedimenti amministrativi devono concludersi con I'adozione di

un provvedimento espresso e motivato entro il termine si
ciascuno di essi. Tale termine e riportate nell'allegato n. 1, che
parte integrante di questo regolamento. La motivazione deve
presupposti di fatto e le ragioni giuridiche che hanno dets
decisione dell’Amministrazione.

2. 1 procedimenti amministrativi non elencati nell’allegato n.

rabilito per

costituisce
indicare i
rminato la

1 devono

concludersi nel termine previsto da altre fonti normative o regolamentari o,

in mancanza, entro novanta giorni,
ART. 7 - Termine finale def procedimento.

1. I termini per la conclusione dei procedimenti indicati nel
si riferiscono alla data di adozione del provvedimento o, n
provvedimenti ricettizi, alla data in cui il destinatario
comunicazione. Nel caso in cui alcune fasi del procediment
competenza di Amministrazioni diverse dall’'Universita si appl
disposto dagli articoli 16 e 17 della legge 7 agosto 1990,
successive modificazioni e integrazioni.

‘allegato 1
I caso di
ne riceve
b siaho di
ca quanto
n 241 e

2. Se non diversamente disposto, per i procedimenti di modifica di
provvedimenti gia emanati si applicano gli stessi termini finali ingicati per il

procedimento di prima istanza.

ART. B - Differimento del termine.

1. Se il responsabile del procedimento ritiene, per stragrdinarie e

motivate esigenze, che questo non possa concludersi nel terming

previsto,

prima della scadenza del termine stesso deve darne tfmpestiva

comunicazione ai soggetti nei confronti dei quali il provvedimen

o finale &

destinato a produrre effetti diretti, a quelli che per leggeg debbono

intervenirvi e ai soggetti destinatari della comunicazione di

avvio del

procedimente, ai sensi dellart. 4 di questo regolamento. Nella
comunicazione deve essere indicato un nuovo termme e la motivazione del

differimento (allegato n. 3 mod. 1).

ART. 9 - Sospensione del termine per acquisizione obbligatoriag di pareri

e di valutazioni tecniche di organi o enti appositi.

1. Nel caso in cui debba essere obbligatoriamente sentito

in organo

consultivo e it parere non & reso entro il termine stabilito da disposizioni di

legge o regolamento o, in difetto, entro i termini previsti in via
dall’art. 16, 1° e 4° comma, della |. 7 agosto 1990, n. 241 e
modificazioni e integrazioni, |I'Amministrazione pud

suppletiva
successive
procedere

indipendentemente dall’acquisizione del parere, eccetto per i pareri che

riguardano la tutela ambientale paesaggistico - territoriale e la
cittadini. Se il responsabile del procedimento non si avvale deila
procedere indipendentemente deve comunicare agli interessati la
di attendere il parere per un ulteriore periodo di tempo, che

salute dei

facolta di
decisione
non puo
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comungue essere superiore ad altri 180 giorni. Il termine per concludere il
procedimento rimane sospeso sino alla scadenza del periodo di cui sopra
(allegato n. 3 mod. 2).

2. Se per ladozione del provvedimento finale devoho essere
necessariamente acquisite valutazioni tecniche di organi o enti appositi e
guesti non provvedono e non rappresentano esigenze istruttorig ai sensi e
rei termini di cui all’art. 17, 1° e 3° comma, della |. 7 agosto 1990, n. 241
e successive modificazioni e integrazioni, il responsabile del procedimento
richiede tali valutazioni tecniche a organismi dell’Universita [0 di altra

Amministrazione pubblica dotati di adeguata qualificazione tecnica. In tal
caso, il termine per concludere il procedimento rimane sospeso per Il
tempo necessario ad acquisire la valutazione tecnica obbligatoria e

|om wem = O N B S BN EE WE DR B BE NS BN IS DS By EE By Em

comunque per un termine non superiore ai 180 giorni (allegato 3, mod. 2).

ART. 10 - Acguisizione facoftativa di pareri e di valutazioni tecniche di
organi o enti appositi.

1. L'acquisizione facoltativa di pareri e di valutazioni tecnich¢ di organi
ed enti deve comungue aver luogo entro l'osservanza del terming finale del
procedimento.

ART. 11 - Altri casi di sospehsr’one del termine.

1. Oltre ai casi indicati nel precedente art. 8, il termipe per la
conclusione del procedimento rimane sospeso:
a) nei casi in cui per la prosecuzione del procedimento debba essere
compiuto un adempimento da parte dell‘interessato, per il tempo|impiegato
per tale adempimento;
b) per il tempo necessario all'acquisizione di atti |da altre
Amministrazioni che debbano essere acquisiti al procedimento.
c) Per il tempo necessario all'acquisizione di procedimenti cgnclusivi di
altre Amministrazioni.

Titolo II
Il responsabile del procedimento

ART. 12 - Unita organizzativa responsabile del procedimento.

1. L'Unita Organizzativa responsabile del procedimento & la struttura
dell’Ateneo cui compete per materia il procedimento amministrativo, cosi
come indicato nell’allegato n. 1.

ART. 13 - Responsabile del procedimento.

1. 1l responsabile del procedimento esercita le funzioni preyiste dagli
articoli 5 e 6 della |. 7 agosto 1990, n. 241 e successive modificazioni e
integrazioni e dal presente regolamento, e svolge | compiﬂeattinenti
all'applicazione di quanto previste nel Testo Unico sulla Documentazione
Amministrativa (d.p.r. 28 dicembre 2000, n. 445). In particolare, il
responsabile del procedimento:
Pagina & di 14
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a. gestisce | rapporti per addivenire ad una conclusione|celere del
procedimento mediante accordo sostitutivo in luoge del provvedimenta
finale, ovvero per addivenire alla stipula di accordi integrativi;

b. comunica agli interessati, eventuali irregolarita o incompletezze
delle domande, indicando le modalita e i termini entro i quali le|medesime
debbono essere regolarizzate;

¢. Individua il mezzo piu idoneo di comunicazione con|i soggetti
coinvolti, per ciascun procedimento;

2. I compiti sopra elencati non hanno carattere tassativo ed jesaustivo.

3. Il Direttore amministrativo, ai sensi dell'art, 16 del| d.lgs. n.
165/2001, pud esercitare il potere sostitutivo secondo le modalitia e con gli
effetti previsti dalla legislazione vigente.

4, Per i procedimenti indicati nell’allegato n. 1 al| presente
regolamento, responsabile del procedimento € il responsabile dell’'unita
organizzativa alla quale il procedimento medesimo & attribuito, galvo i casi
in cui il Direttore amministrativo disponga diversamente.

5. Per il procedimenti di competenza delle strutture didattiche e
scientifiche, responsabile del procedimento & rispettivamente il Rreside e il
Direttore.

6. Se Yorgano competente a emanare latto finale & diverso dal
responsabile del procedimento, le motivazioni di un‘eventuale discordanza
con listruttoria condotta da quest’ultimo devono essere riportate sull’atto
finale, ai sensi dell’art. 6 della legge 241/1990 e successive modifiche.

7. Ferma restando Iimpugnabilita in sede giurisdizignale dei
provvedimenti adottati emanati, entro dieci giorni dall'adogione del
provvedimento o, per i provvedimenti recettizi, dal ricevimegnto della
comunicazione del provvedimento, & ammesso reclamo scritto, in via non
alternativa, all’autorita che ha emanato l'atto. In mancanza di degisione nel
termine di 30 giorni dalla data della sua assunzione al protocollo di Ateneo,
il reclamo si intende rigettato.

ART. 14 - Procedimenti di competenza di pits unita organizzative.

1. In caso di procedimento che riguarda piu unita organizzative, il
responsabile della fase iniziale &, salvo diversa disposizione, responsabile
dell’intero procedimento e provvede alle comunicazioni agli interessati. Il
responsabile del procedimento, per le fasi dello stesso che non |rientrano
nella sua diretta competenza, ha il dovere di seguirne I'andamento presso
le unita organizzative competenti.

2. In particolare, il responsabile del procedimento verifica con i
responsabili o gli incaricati di adempimenti istruttori delle altre unita
organizzative il rispetto dei termini di tempo fissati nella tabella 1 allegata
al presente regolamento per I'espletamento degli atti intermedi o |delle fasi
istruttorie loro affidate.

3. 1l Direttore amministrativo pud stabilire le opportune istryzioni per
I'attuazione delle disposizioni del precedente comma e riscolve gli pventuali
conflitti di attribuzione fra le diverse unita organizzative in materia di
competenza a provvedere,

4. Nei casi di cui al presente articolo, il responsabile del procedimento,
come individuato ai sensi del comma 1, puo inoltre richiedere al pirettore
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Amministrativo lindizione di una Conferenza di Servizi tra

le Unita

Organizzative interessate per I'esame contestuale dell'oggetto del

procedimento. Le determinazioni concordate nella Conferenza vi

hcolano le

strutture partecipanti e tengono eventualmente luogo degli atti del

procedimento di loro competenza.

Titolo III
Modalita di accesso e casi di esclusione del d
accesso ai documenti amministrativi

ART. 15 - Diritto di accesso.

1. L’accessc ai documenti amministrativi costituisce, ai sen

iritto di

si dell’art.

22 della legge 7 agosto 1990, n. 241 e successive modifjcazioni e
integrazioni, principio generale dell’attivitda amministrativa dell{Universita

degli Studi di Teramo. Tale diritto & esercitate da chiunque vi
interesse, personale e concreto giuridicamente rilevante.

abbia un

2. Il diritto di accesso si esercita riguardo ai documenti utilizzati ai fini
dell’attivitd amministrativa materialmente esistenti al momento della

richiesta e detenuti alla stessa data dall’Ateneo.

3. Il diritto di accesso s‘intende automaticamente realizzato con la
pubblicazione, il deposito o altra forma di pubblicita, comprese quelle

attuabili mediante strumenti informatici, elettronici e telematici.
4, Ai sensi dell'art. 48 dello Statuto dell'Universita degl

Studi di

Teramo, il presidente di ciascun organo collegiale é il responsabile del

procedimento di accoglimento della richiesta di accesso.

ART. 16 - Ufficio Relazioni con il Pubblico

1. L' Ufficio relazioni con il pubblico garantisce, ai sensi della legge
150/2000, il diritto di accesso agli atti amministrativi. In particolare, &

competente per il procedimento di accesso disciplinato dal pres
ed & responsabile del procedimento nella fase iniziale, dalla pre
dell'istanza fino al suo accoglimento.

2. L'Ufficio Relazioni con il Pubblico comunica all’'Unita Org
competente, ai sensi dell’allegato 1, la richiesta di accesso |
chiedendone il parere circa I'accessibilita (allegato 2 mod. 2).

ART. 17 - Natifica ai controinteressati.

1. Se dagli atti risulta la presenza di soggetti controinteres
all'articolo 22, comma 1, lettera c), della legge 241/1990 e
modifiche, V'Amministrazione, per il tramite dell’'Ufficio Relazi
Pubblico, é tenuta a dare comunicazione agli stessi, mediante inV
con raccomandata con avviso di ricevimento, o per via teler
coloro che abbiano consentito tale forma di comunicazione.

2, Entro dieci giorni dalla ricezione di tale comuni
controinteressati possono presentare una motivata opposi
richiesta di accesso. Decorso tale termine e accertata la ricez

ente titolo
sentazione

anizzativa
bervenuta,

sati, di cui
successive
oni con il
io di copia
natica per

Cazione, |
rione alla
jone della
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comunicazione di cui al comma 1, la pubblica amministraziong
alla richiesta di accesso.

ART. 18 - Accesso informale

2 provvede

1. Se in base alla natura dell’attoc non risulta I'egdistenza di
controinteressati e se non ci sono dubbi sulla legittimazione del

richiedente, sulla sua identita, sui suoi poteri rappresent
sussistenza dell’interesse nonché sull’accessibilitad del document
di accesso si esercita in via informale mediante richiesta, anc]
all'unita organizzativa competente a formare I'atto conclusivo o
stabilmente.

2. La richiesta, esaminata immediatamente, & accolta senz

ativi, sulla
o, il diritto
ne verbale,
5 detenerlo

formalita,

con l'indicazione della pubblicazione contenente le notizie, I'esibizione del

documento o altra modalita idonea.

3. F’ fatto comunque salvo in ogni caso l'accesso informale richiesto
per motivi di polizia giudiziaria dagli organi competenti. Di tale accesso

devono essere preventivamente informati il Rettore e i
Amministrativo.

ART, 19 - Procedimento di accesso formale.

Direttore

1. Se non & possibile I'accoglimento immediato della richiesta in via
informale, il diritto di accesso si esercita in via formale con richigsta scritta.
La richiesta deve essere indirizzata all’'Ufficio relazioni per il pubblico.

2. Al fine di evitare la presentazione di istanze di accesso formale agli

atti incomplete o irregolari, I'Ateneo predispone un apposito
Vinoltro dell’'istanza, come da allegato 2, mod. 1.

odulo per

3. Resta ferma la possibilita per i richiedenti di non utilizzare la
modulistica per l'inoltro delle istanze di accesso, salva {‘applicgzione delle

disposizioni di cui all'art. 6, comma 5, DPR 184/2006 in
regolarizzazione degli atti. La richiesta dovra contenere:

materia di

a) gli estremi del documento richiesto o gli elemenki che ne

cansentono lindividuazione;
b) [linteresse connesso all’'oggetto della sua richiesta;
¢) copia di un documento di riconoscimento;

4, Nel caso di richiesta di copia conforme all’originale di atti el documenti
amministrativi, il richiedente & tenuto a presentare listanza di

accesso in marca da bollo nella misura vigente.

5. II rilascio delle copie di cui al comma 4 & soggetto a marga da bollo

nella misura di n. 1 marca da bollo per ogni foglio rilascia
di quanto previsto dall’art. 5, co. 1 del DPR 642/197
s’intende composto di n. 4 facciate.

6. Se necessario, il richiedente deve dimostrare i pirg

to. Al sensi
2, il foglio

pri - poteri

rappresentativi. In questo caso, dovra allegare alla domanda un atto

di delega firmato dall’interessato, come da allegato 2, mod

3.

7. Se la richiesta & irregolare o incompleta I'Ufficio Relazioni con il
Pubblico deve darne comunicazione al richiedente con raqcomandata

con avviso di ricevimento o altro mezzo idoneo ad ac
ricezione (allegato 2, mod. 1 a). Il termine del proce

rertarne la
dimento di
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accesso comincera a decorrere dall’'eventuale data di prgsentazione
della richiesta perfezionata. '

8. Il procedimento di accesso deve concludersi nel terming¢ di trenta
giorni a norma dell’art. 25, comma 4, della legge 7 agosto 1990, n.
241 e successive modifiche, decorrenti dalla data di prgsentazione
della richiesta risultante dal protocollo ufficiale di Ateneo,| cosi come
disciplinato dall’art. 2963 del Codice Civile.

9. L'interessato ha facolta di esercitare il diritto di accesso agli atti entro
il termine di 30 giorni dalla ricezione della nota autorizzatonia.

ART. 20 - Accoglimento della richiesta di accesso formale.
1. L'accoglimento della richiesta di accesso & formalizzato |n apposito

atto comunicato all’interessato secondo l'allegato 2, mod. 4.
2. Llatto di accoglimento contiene I'indicazione dell'unita organizzativa

presso cui rivolgersi nonché il periodo di tempo, non inferiore a
per prendere visione dei documenti e per ottenerne copia. Il dec

del termine indicato si intenderad come rinuncia alla richiesta stes

15 giomni,
brso inutile
sa.

3. L'unitd organizzativa .competente provvede all’esibjzione del
documento efo al rilascio dell’estratto entro il periodo di tempo indicato
nell’atto di accoglimento.

4. L'esame dei documenti avviene presso l'unitd organizzativa indicata
nell’atto di accoglimento della richiesta, nelle ore d'ufficio all'uopo indicate
e alla presenza di persona addetta.

ART. 21 ~ Verbale di accesso.

1. Dell'accesso informale e formale deve essere redatto pn verbale
sottoscritto da colui che accede all’atto (allegato 2, mod. 8 e 8 a).
2. Copia del verbale deve essere inviata all’'Ufficioc Relazjoni con il
Pubblico entro 7 giorni dall'avvenuto accesso.

Art. 22 - Modalita di accesso.

1. Llinteressato pud prendere appunti manoscritti dei |documenti
visionati, con l'espresso divieto, penalmente perseguibile, di plterarli in
qualsiasi modo o di spostarli dal luogo in cui gli stessi sono dati in visione.

2. L'esame dei documenti e il rilascio del reiativo egtratto dei
documenti sono gratuiti, salvo il rimborso det costi di ricerca, di|visura e di
riproduzione, il cui importo & fissato dal Consiglic di Ammirnistrazione.
L'eventuale invio presso il recapito del richiedente & |a carico
del’Amministrazione, fatto salvo il pagamento dei costi di cui sopra.

ART. 23 - Limitazione, differimento, non accoglimento della fichiesta di
accesso agli atti.

1. La richiesta di accesso pu® essere limitata, differita ovvero rifiutata

con provvedimento motivato con specifico riferimento agli interessi di cui
all’articolo 24, comma 2, |. 7 agosto 1990, n. 241 e successive modifiche e
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alle circostanze di fatto che non consentono lI'accoglimento della richiesta
cosi come proposta (allegato 2, mod. 5).

2. La richiesta s'intende non accolta quando sianc trascprsi trenta
giorni dalla sua presentazione senza che [|‘Amministrazione si sia
pronunciata.

3. Il differimento o la limitazione del diritto di accesso & disposto dal
responsabile dell’'unitd organizzativa interessata ove sia |necessario
assicurare una temporanea tutela agli interessati di cui all’art. 24, comma
4, |. 7 agosto 1990, n. 241 e successive modifiche, 0 per salyaguardare
esigenze di riservatezza dellAmministrazione in relazione a ddcumenti la

cui conoscenza possa compromettere il buon andamento |deli’azione

amministrativa, in particolare, nel corso di procedure concorsua
non ancora concluse,

4. L’atto che dispone il differimento dell’accesso ne indica
(allegato 2, mod. 5).

5. E’ ammesso, entro 15 giorni dalla comunicazione o tra
giorni di cui al comma 2, reclamo al Direttore amministrativg
determinazioni amministrative concernenti il diritto di accesso.
amministrativo decide entro 30 giorni dalla comunicazione

mancanza di decisione nel termine indicato, il reclamo si in

accolto,
6. Le determinazioni amministrative concernenti il dirtto

devono riportare integralmente il contenuto del comma preceden
7. Resta salvo il ricorso giurisdizionale al Tribunale Amr

Regionale ai sensi deli‘art. 25 della I. 7 agosto 1990, n. 241 e
modifiche,

8. L'accesso ai documenti amministrativi non pud essere n

sufficiente fare ricorso al potere di differimento.

i e di gara
la durata

scorsi i 30
y contro le
[[ Direttore
stessa. In
tende non

di accesso
te.

ninistrativo
successive

egato se &

ART. 24 - Richieste di accesso di soggetti portatori di interessy pubblici o

diffusi.

1. Le disposizioni sulle modalita di accesso di cui a

presente

regolamento si applicano ai soggetti portatori di interessi diffusi ¢ collettivi.

ART. 25 - Categorie di atti sottratti af diritto di accesso.

1. Il diritto di accesso & escluso per i documenti suscettibi
pregiudizio agli interessi indicati nell’art. 24 della |. 7 agosto 199

i di recare
D, n. 241 e

successive modifiche. L'esclusione deve essere disposta unigamente in

connessione con 'effettiva sussistenza degli interessi richiamati.
2. Nell'ambito dei criteri fissati nell'art. 10 del d.p.r. 12 apri
184, sono sottratti all’accesso:

e 2006, n.

a) documenti relativi alla carriera, alla retribuzione e alla vita privata

dei dipendenti, ad eccezione dell'informazione circa la qua
struttura di appartenenza, e dei collaboratori professionali anc
aventi a qualsiasi titolo un rapporto di lavoro con I’Ateneo,

lifica e la
he esterni,
nonché di

soggetti estranei all’Amministrazione, membri di organi collegiali e di
commissioni presso I’Ateneo; resta salvo il diritto di accesso del dipendente
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al documenti che lo interessanc direttamente, secondo quanto previsto
dalla normativa vigente;

b) documenti relativi al curriculum studiorum e alla vita| privata di
studenti, specializzandi, dottorandi, borsisti, allievi di corsi di formazione
professionale, o altri soggetti che comungue svolgano attivita di|studio o di
ricerca presso I’Ateneo; al fine di favorire I'eventuale accesso alimondo del
lavoro e delle professioni, notizie sui soggetti predetti, limitafamente al
titolo conseguito, alla relativa votazione e all'indirizzo privatg, potranno
essere rilasciate a coloro che presentino formale richiesta, purché
dichiarino che le informazioni sono richieste in relazione ad urn eventuale
inserimento nella propria struttura lavorativa e previa gcquisizione
dell'assenso degli interessati che pud essere rilasciato anthe in via
generale;

c) documenti relativi a procedure per la fornitura di beni ¢ servizi, ai
sensi della disciplina fissata in materia di limiti di accesso agli atti e divieti
di divulgazione, di cui all'art. 13 del D.Lgs. 12 aprile 2006 n. 163;

d) documenti e libri contabili, ad eccezione dei bilanci approvati con
delibera dei competenti organi amministrativi; resta salva la comunicazione
al creditore, su richiesta dello stesso, dello stato di procedura della
liguidazione del debito;

e) documenti in possesso dellAmministrazione in relazione allo
svolgimento, da parte dei propri dipendenti, di attivita professionale
medico-sanitaria, legale o di altra attivita per la quale sia previsto
dall'ordinamento il rispetto del segreto professionale;

f)  documenti relativi ad atti stipulati dall’Amministrazione|secondo la
disciplina privatistica, ove cid non sia di pregiudizio agli interessi indicati
nell’art. 24 della I. 7 agosto 1990, n. 241 e successive modifiche; sono
sempre esclusi dall’accesso i risultati delle ricerche commissionpte da terzi
ai sensi dell’art. 66 del d.p.r. n. 382/80;

g) documenti relativi all'operato di organi e commissioni di studio e di
controllo dell’attivita amministrativa che non vengano agquisiti nel
procedimento quali presupposti del provvedimento finale;

h) documenti relativi a studi e ricerche, per la salvaguardig del diritto
di invenzione;

i) ogni altro documento comunque in possesso dell’Amministrazione,
riguardante la vita privata, la riservatezza delle persone fisiche, giuridiche,
gruppi, imprese ed associazioni, con particolare riferimento pll'interesse
epistolare, sanitario, professionale, finanziario, industriale e co merciale di
cui siano in concreto titolari, ancorché i relativi dati sjano forniti
dall’Amministrazione dagli stessi soggetti cui si riferiscono, (ai sensi di
guanto previsto dal Regolamento interno di attuazione delle norme in
materia di protezione dei dati personali.

1. I documenti formati o detenuti dall’Amministrazione $ono inoltre
sottratti al diritto di accesso:

a) quando dalla loro divulgazione possa derivare una lesione, specifica
e individuata, alla sicurezza e alla difesa nazionale, nonché |all’esercizio
della sovranitd nazionale e alla continuita e alla correttezza delle relazioni
internazionali, con particolare riferimento alle ipotesi previste nei trattati e
nelle relative leggi di attuazione;
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b} quando possa arrecarsi pregiudizio ai processi di formazione, di
determinazione e di attuazione della politica monetaria e valutaria;
¢) quando i documenti riguardino le strutture, i mezzi, le catazion':, il
personale e le azioni strettamente strumentali alla tutela |dell’ordine
pubblico, alla prevenzione e alla repressione della crimipalita con
particolare riferimento alle tecniche investigative, alla identita delle fonti di
informazione e alla sicurezza di beni e delle persone coinvolte nonché
ali’attivita di polizia giudiziaria e di condizione delle indagini;
d) in ogni altra ipotesi in cui Vordinamento vigente limiti llaccesso ai
documenti amministrativi;
4, Non sono ammissibili richieste di accesso mirate a un controllo
generalizzato dell'operato del’Amministrazione;
5. Coloro che, per ragioni d’ufficio o per le altre esigenze di cgi ali’ultima
parte del comma 1 del presente articolo, prendono congscenza di
documenti per i quali non & consentito l'accesso in via generale sono tenut
alla riservatezza.

Titolo IV
Autocertificazione

ART. 26 - Acquisizione d’ufficio della documentazione.

1. Nel corso di un procedimento amministrativo, gualora |jnteressato
dichiara che fatti, stati e qualitd sono attestati in documenti gia in possesso
dell'Universita di Teramo, il responsabile del procedimento| provvede
d'ufficio all’acquisizione dei documenti stessi o di copia di essi. $i applica il
disposto di cui all’art. 6, comma 2, della legge 30 dicembre 1991, n. 412.

2. Sono accertati d’ufficio dal responsabile del procedimentp i fatti, gli
stati e le qualita che 'Universita di Teramo € tenuta a certificare,

3. Le disposizioni di cui ai precedenti commi 1 e 2 non song applicabili
alle procedure concorsuali, salvo che per i soggetti in servizio presso
I‘Universitd degli Studi di Teramo e con riferimento ai docymenti gia
depositati presso I'Universitd stessa e non aventi limitazioni|di validita
temporale.

ART. 27 - Dichiarazioni sostitutive e autenticazioni di copie.

1. Le dichiarazioni sostitutive di certificazioni e di atti di notprieta sono
equiparate a tutti gli effetti agli atti che sostituiscono, nei limitile nei modi
previsti dal d.p.r. 28 dicembre 2000, n. 445,

2. L'interessato & tenuto a presentare la documentaziong richiesta
prima dell’'emanazione del provvedimento secondo le modalita previste dal
d.p.r. 28 dicembre 2000, n. 445.

3. E’ facoltd dellinteressato presentare copia di un docimento da
autenticare ai sensi dellart. 18 del d.p.r. 28 dicembre 2000, |n. 445 da
parte del responsabile del procedimento o da un suo deleggto, dietro
semplice esibizione dell’'originale e senza obbligo di deposito dello stesso
presso l'amministrazione. In tal caso la copia autentica dud essere
utilizzata solo nel procedimento per il quale & stata presentata.
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Titolo V
Norme transitorie e finali

ART. 28 - Integrazione, revisione e modifica.

Il Rettore & autorizzato ad apportare, con propria disposizione, le
integrazioni al presente regolamento necessarie per la determinazione dei
termini dei responsabili dei procedimenti individuati successivamente alla
data di entrata in vigore del regolamento stesso. Il Rettore & altresi
autorizzato ad apportare, con propria disposizione, le |necessarie
modificazioni e integrazioni alle tabelle contenute nellallegato n. 1,
derivanti dall’adozione di provvedimenti di riorganizzazione gelle unita
organizzative e di semplificazione delle procedure. Di tali integrazioni e
modifiche & data comunicazione mediate pubblicazione sull bollettino

ufficiale dell’'Universita degli Studi di Teramao.

ART. 29 - Abrogazione di norme.

1. Sono abrogate tutte le disposizioni dell'Universitd degli Studi di
Teramo in contrasto con quelle del presente regolamento.

ART. 30 - Norme di rinvio € norme derogatorie.

1, Per quanto non previsto dalle disposizioni del| seguente
regolamento, si applicano le norme della I 7 agosto 1990, |n. 241, e
successive modifiche, del d.p.r. 12 aprile 2006, n. 184, e del dip.r. del 28
dicembre 2000, n. 445,

2. Le disposizioni di cui al presente regolamento si applicano agli
organi, alle unitd organizzative e alle strutture didattiche e scientifiche
dell’'Universita degli Studi di Teramo.

ART. 31 - Disposizioni finali.

1. 1l presente regolamento entra in vigore il trentesimo giorno
successivo alla data di pubblicazione sul bollettino ufficiale dell’Universita
degli Studi di Teramo.

2. 1l presente regolamento si applica ai procedimenti di cpi al’art. 2
iniziati dopo 30 giorni dalla sua approvazione.

3. Quando la normativa vigente prevede obbligatoriamente forme di
pubblicita degli atti dell'Universita degli Studi di Teramo mediante
pubblicazione all'Albo, tali forme possono essere sostituite dall'inserimento
degli atti nel sito web dell’'Universita degli Studi di Teramo, in pagina che,
con decisione del Direttore amministrativo, dia adeguate gananzie sulla
data di inserimento dell’atto e sulla sua permanenza nel sito per almeno 90
giorni, 0, comunque, per il maggior termine richiesto per limpugnativa
dell’atto.

4. Ai sensi dell'art. 11 de! d.p.r. 12 aprile 2006, n. 184, |il presente
regolamento sara inviato alla Commissione per l'accesso ai| documenti
amministrativi istituita ai sensi dell’'art. 27 della |. 7 agosto 1990, n. 241 e
successive modifiche, presso la presidenza del Consiglio dei Miniptri.
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